План работы
МОУ «СОШ п. Красный Боец Ершовского района Саратовской области 
по подготовке и проведению 
государственной (итоговой) аттестации 
в 11 классе в 2018- 2019 учебном году.
1. Организационно-методическая работа
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	 Назначение координатора по подготовке к ЕГЭ  
	Сентябрь
	Директор

	Обеспечение участников аттестации учебно-тренировочными материалами, обучающими программами, методическими пособиями, информационными и рекламными материалами.
	В течение учебного года

	Зам. директора по УВР

	
	
	

	Оформление страницы общешкольного сайта «Государственная (итоговая) аттестация»:
- планы работы школы по подготовке к ЕГЭ
	В течение учебного года

	Зам. директора по УВР

	Составление и утверждение плана подготовки и проведения ЕГЭ в XI.
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР

	Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на родительском собрании.
	В течение учебного года

	Зам. директора по УВР

	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологии проведения ЕГЭ в XI классе.
	В течение учебного года

	Зам. директора по УВР

	Оформление классного стенда «Готовимся к ЕГЭ»
	Декабрь
	Классный руководитель

	Подготовка информационного стенда «Единый государственный экзамен» для учащихся и их родителей
	В течение учебного года

	Зам. директора по УВР

	Анализ внутришкольных пробных работ по подготовке к ЕГЭ в XI классе, обсуждение результатов на ШМО
	Январь, Март
	Зам. директора по УВР

	Подготовка раздаточных материалов – памяток для выпускников, участвующих в ЕГЭ
	Февраль
	Зам. директора по УВР

	Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся и их родителей по вопросам подготовки и проведения ГЕЭ в XI классе.
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР

	Контроль учебной нагрузки учащихся 11  класса
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР

	Подготовка графика проведения экзаменов и  консультаций для учащихся.
	Январь
	Зам. директора по УВР

	Оформление пропусков на ЕГЭ
	Май
	Зам. директора по УВР

	Выдача пропусков на ЕГЭ
	Май - Июнь
	Зам. директора по УВР

	Организация ЕГЭ выпускников XI класса МОУ «СОШ п. Красный Боец Ершовского района Саратовской области» по расписанию, утвержденному Минобрнауки РФ
	Май-Июнь
	Директор
Зам. директора по УВР, Зам директора по ВР

	Обработка результатов ЕГЭ в XI классе.
	Июнь
	Зам. директора по УВР


2. Нормативные документы
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	Утверждение индивидуальных планов работы учителей-предметников по подготовке учащихся к ЕГЭ в XI классе.
	Октябрь
	Учителя-предметники

	Приказы о назначении координатора по подготовке к ЕГЭ и ответственных:
- за создание базы данных на выпускников;
- за учёт ознакомления выпускников с результатами ЕГЭ;
- за ведение необходимой документации.
	Ноябрь
	Директор МОУ СОШ

	Оформление протокола родительского собрания о проведении ЕГЭ в XI классе.
Сбор копий паспортов учащихся  11 класса.
	В течении учебного года
Декабрь

	Классный руководитель

	Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	Декабрь
	Зам. директора по УВР

	Подготовка базы данных по ОУ для проведения ЕГЭ в XI кл.
	Январь
	Зам. директора по УВР

	Изучение нормативных документов
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР

	Вторичное  анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	Апрель
	Зам. директора по УВР

	Формирование  списков участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Сентябрь-март
	Зам. директора по УВР

	Оформление листа ознакомления родителей с информацией о проведении ЕГЭ в XI классе.
	Март
	Зам. директора по УВР

	Справка о результатах проведения пробных  работ по подготовке к ЕГЭ
	Декабрь - Март
	Зам. директора по УВР

	Сбор уточненных данных о выборе экзаменов в форме ЕГЭ выпускниками
	Март
	Зам. директора по УВР

	Установление сроков проведения экзаменов по выбору.
	Апрель
	Зам. директора по УВР

	Приказ о допуске учащихся 11 класса к сдаче ЕГЭ.
	Май
	Директор школы

	Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ 
	Июнь
	Зам. директора по УВР

	Формирование отчётов по результатам ЕГЭ
	Июнь
	Зам. директора по УВР

	Планирование работы на следующий учебный год
	Июнь
	Зам. директора по УВР


3. Работа с педагогами.
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	Анализ типичных ошибок учащихся при сдаче ЕГЭ в XI классе в 2012 г
	Октябрь
	Учителя-предметники

	Работа с классным руководителем:
- контроль успеваемости и посещаемости учащихся,
- рекомендации по психологическим особенностям учащихся XI класса.
Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ в XI классе.
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	Контроль подготовки к ЕГЭ
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	Проведение обучающих семинаров по вопросам организации и проведения ЕГЭ для членов школьных предметных комиссий
	Январь-апрель
	Зам. директора по УВР

	Собеседование с учителями-предметниками об организации работы по текущему и итоговому повторению, ликвидации пробелов в знаниях обучающихся.
	Сентябрь-Май
	Зам. директора по УВР

	Подготовка к проведению репетиционных экзаменов с учащимися  XI  класса в рамках школы.
	Декабрь-Март
	Зам. директора по УВР

	Доведение до учителей предметников нормативных и распорядительных документов по организации и проведению ЕГЭ 
	По мере поступления
	Зам. директора по УВР

	Информационная работа с учителями-предметниками и классным руководителем.
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР


4. Работа учащимися 9 класса.
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	Участие в репетиционных экзаменах.
	В течение учебного года
	Учителя-предметники

	Участие в компьютерном и дистанционном тестировании, в дистанционных конкурсах и олимпиадах.
	В течение учебного года
	Учителя-предметники

	Ознакомление с результатами ЕГЭ в XI классе прошлого года, типичными ошибками.
	Сентябрь
	Учителя-предметники

	Индивидуальные консультации учителей-предметников по подготовке к ЕГЭ 
	В течение учебного года
	Учителя-предметники

	 Работа с заданиями различной сложности.
	В течение учебного года
	Учителя-предметники

	Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ:

- знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ;

- правилами поведения на ЕГЭ;

- инструктирование учащихся;

- время регистрации на экзамене и проведении ЕГЭ;

- КИМы, официальные сайты ЕГЭ.
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР


	Семинар - практикум «Работа с бланками: типичные ошибки при заполнении бланков»
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР
Учителя-предметники

	 Репетиционные  работы в рамках школы.
	Декабрь-Март
	Зам. директора по УВР
Учителя-предметники

	Индивидуальные и групповые занятия классных руководителей «Способы саморегуляции в стрессовой ситуации»
	В течение учебного года
	Учителя-предметники
Классный руководитель

	Индивидуальные рекомендации педагогов  учащимся по подготовке к ЕГЭ
	Март
	Учителя-предметники

	Индивидуальные и групповые занятия кл. руководителя  «Построение режима дня во время подготовки к экзаменам с учётом индивидуальных особенностей.
	Март
	Классный руководитель

	Работа  с пробными репетиционными работами. Анализ работ
	Апрель
	Зам. директора по УВР
Учителя-предметники

	Тренинг «Как сохранить спокойствие»
	Апрель
	Классный руководитель

	Практические занятия  по заполнению бланков ответов.
	В течение учебного года
	Учителя-предметники



5. Работа с родителями выпускников 9 класса.
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	Проведение родительского собрания с повесткой дня:
-  Психологические особенности подготовки к ЕГЭ;
- О порядке подготовки и поведения ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.)

	Декабрь
	Зам. директора по УВР
Классный руководитель

	Ознакомление родителей обучающихся под роспись  с результатами  успеваемости по предметам и количеством пропусков
	Май
	Классный руководитель

	Ознакомление с результатами пробных репетиционных работ в рамках школы
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР
Классный руководитель

	Информирование о ходе подготовки учащихся к ЕГЭ в XI классе
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР

	Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам подготовки и проведения  ЕГЭ в XI классе.
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР
Классный руководитель


